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Elementos Pré-Textuais
	
	Elementos Avaliados
	OK
	Revisar

	Capa
	· Formatação
	
	

	Contra-capa
	· Formatação
	
	

	Dedicatória
	· Formatação
	
	

	Agradecimentos
	· Formatação
	
	

	Epígrafe
	· Formatação
	
	

	Resumo
	· Formatação
	
	

	
	· Texto
	
	

	
	· Palavras-chave
	
	

	Lista de Ilustrações (figuras, gráficos e quadros)
	· Formatação
	
	

	Glossário
	· Formatação
	
	

	
	· Termos em ordem alfabética
	
	

	Lista de Abreviaturas e Siglas
	· Formatação
	
	

	Sumário
	· Formatação
	
	



Elementos Textuais
	
	Elementos Avaliados
	OK
	Revisar

	Elementos formais
	· Margens da Página 
	
	

	
	· Numeração
	
	

	
	· Fonte
	
	

	
	· Espaçamento
	
	





1 INTRODUÇÃO
	
	Elementos Avaliados
	OK
	Revisar

	Texto apresentação do TCC
	
	

	1.1 Problema de Pesquisa
	· Contextualização do Problema de Pesquisa (o autor esclarece a necessidade de desenvolvimento da pesquisa realizada?)
	
	

	
	· Pergunta de pesquisa (a pergunta de pesquisa é relevante e específica, justificando a necessidade de realização de uma pesquisa de campo?
	
	

	1.2 Objetivo Geral (é a mesma frase da pergunta de pesquisa, porém na afirmativa?)
	
	

	1.3 Objetivos Específicos
	· Há de 2 a 4 objetivos específicos?
	
	

	
	· Os objetivos específicos representam uma etapa do processo da pesquisa de campo realizada?
	
	

	1.4 Justificativa
	· O trabalho apresenta justificativas relevantes nas dimensões social, profissional e acadêmica?
	
	

	1.5 Caracterização da Empresa 
	· O trabalho caracteriza adequadamente a empresa e/ou o setor pesquisado?
	
	



2 REVISÃO DA LITERATURA
	
	Elementos Avaliados
	OK
	Revisar

	Texto apresentação do Referencial Teórico
(o autor explica quais os temas serão abordados e em qual ordem eles serão apresentados?)
	
	

	Os temas escolhidos são adequados?
	
	

	O texto é conciso e bem redigido?
	
	

	Citações
	· Citações diretas e/ou indiretas
	
	

	Ilustrações (quadros, tabelas e figuras)
	· Formatação (fonte 10 e espaçamento simples)
	
	






3 DESCRIÇÃO DA METODOLOGIA
	
	Elementos Avaliados
	OK
	Revisar

	· O tempo verbal está no passado, indicando que a pesquisa já foi realizada?
	
	

	3.1 Tipo de Pesquisa
	· O autor especifica o tipo de pesquisa quanto aos fins e quanto aos meios?
	
	

	3.2 Universo da Pesquisa
	· O autor especifica a unidade (pessoas, máquinas, empresas, etc) que compõe o universo da pesquisa?
	
	

	
	· O autor discrimina o número que totaliza o universo da pesquisa?
	
	

	3.3 Técnicas de Amostragem
	· [bookmark: _GoBack]O autor define a técnica de amostragem utilizada? (probabilística – simples, por quotas - ou não-probabilística – por conveniência ou por julgamento)?
	
	

	
	· O autor define a composição da amostragem, discriminando o número de elementos pesquisados, para cada tipo?
	
	

	3.4 Seleção dos Sujeitos
	· O autor define como os sujeitos da pesquisa (pessoas, máquinas, postos de trabalho, etc.) serão selecionados para estudo (no local de trabalho, em casa, etc)?
	
	

	3.5 Instrumento de Coleta de Dados
	· O autor discrimina a coleta de dados utilizada na pesquisa e justifica adequadamente esta escolha metodológica?
	
	

	3.6 Análise dos Dados
	· O autor especifica como os dados coletados serão analisados (quantitativa e/ou qualitativamente)?
	
	

	3.7 Limitações da Pesquisa
	· O autor discrimina quais as limitações da metodologia desenvolvida por ele nesta pesquisa de campo?
	
	



4 APRESENTAÇÃO E DISCUSSÃO DOS RESULTADOS
	
	Elementos Avaliados
	OK
	Revisar

	Os dados coletados na pesquisa de campo foram bem  analisados?
	
	

	O texto é conciso e bem redigido?
	
	



5 CONSIDERAÇÕES FINAIS
	
	Elementos Avaliados
	OK
	Revisar

	O autor responde à pergunta de pesquisa elaborada no início do trabalho?
	
	

	O autor demonstra como os objetivos específicos foram alcançados?
	
	

	O autor faz recomendações para a empresa/setor?
	
	

	O texto é conciso e bem redigido?
	
	

	É feito um breve resumo de todo o trabalho, descrevendo o problema de pesquisa, objetivos específicos, referencial teórico, metodologia e descrição da empresa/setor pesquisada?
	
	

	São resumidos os principais resultados da pesquisa de campo?
	
	

	É elaborado um quadro ou lista das principais sugestões para a empresa/setor pesquisado?
	
	

	São descritas as limitações da pesquisa  realizada?
	
	

	São apontados estudos futuros, que podem se desenvolver à partir do estudo de campo desenvolvido?
	
	



REFERÊNCIAS
	
	Elementos Avaliados
	OK
	Revisar

	As referências estão em ordem alfabética?
	
	

	As referências estão seguindo a norma contida no manual de normalização da FEAMIG?
	
	



Elementos Pós-Textuais
	
	Elementos Avaliados
	OK
	Revisar

	Apêndice
	· Formatação
	
	

	Anexos
	· Formatação
	
	

	
	· O autor incluiu o instrumento de coleta de dados?
	
	



Observação:
